Universiteti
Europian i
Tiranes

maiora premunt / gjéra té médha na presin

THIRRJE PER APLIKIM:

UNIVERSITETI EUROPIAN I TIRANES KERKON TE REKRUTOJE
SEKRETARE MESIMORE

APLIKO TANI!

l. PERGJEGJESITE DHE DETYRAT

|
¢

. Mban dhe pérditéson rekordet e studentéve.

. Hedh té dhénat e studentéve né regjistrin themeltar.

. Plotéson dhe pérditéson né ményré elektronike formularin e paradiplomimit té studentit “fisha e studentit”.

. Plotéson suplementin e diplomés, sipas rregullave té pércaktuara né udhézimin e Ministrisé pérgjegjése pér arsimin e
larté..

. Bén zbardhjen e rezultateve té tyre mbas korrigjimit.

. Pérpunon statistika (kalueshméria, mungesat etj).

. Harton vértetime dhe lista notash, si dhe kopje té suplementit t€ diplomés.

. Mbikéqyr plotésimin e rregullt té procesverbaleve pérfundimtare té léndéve.

. Identifikon né ¢cdo sezon riprovimesh studentét gé kané provime dhe regjistron studentét g€ duan té pérmirésojné notén.
. Cdo detyré tjetér me natyré sekretarie, né shérbim té studentéve, té ngarkuar nga Sekretari i Pérgjithshém (SP).

Il. KRITERET PER PUNESIM

. Té keté pérfunduar studimet master

. Eksperiencé té méparshme té ngjashme, 3- 5 vite

. Aftési shumé té mira komunikuese dhe déshiré pér té punuar né grup
. Aftési té mira organizative dhe ndérpersonale

. Fleksibilitet né orarin e punés

. Njohuri shumé té mira té kompjuterit (prioritet Excel)

DOKUMENTACIONI PER APLIKIM DUHET TE DOREZOHET ELEKTRONIKISHT, BRENDA DATES 28 JANAR
2019 NE ADRESEN: hr@uet.edu.al

. Letér interesi/motivimi

. Curriculum Vitae né gjuhén shqipe ( formati europass)
. Letér reference

. Diplomé e arsimit té larté té kryer (fotokopje)

. Déshmi té njohurive té kompjuterit

Kandidatét e pérzgjedhur do té njoftohen népérmjet e-mailit, pér njé intervisté vlerésimi.

DIPLOMEPROFESIONALE/BACHELOR /MASTERPROFESIONAL /MASTERISHKENCAVE / MASTEREKZEKUTIV / PROGRAME TEINTEGRUARA / DOKTORATURE

kontabilitet menaxhim turizém financé menaxhim biznesi drejtési marrédhenie ndérkombétare shkenca politike sociologji dizajn i aplikuar dhe
modé psikologji komunikim arte pamore filozofi histori letérsi linguistiké arte skenike arte muzikore arsim parashkollor edukim fizik dhe sporte
aplikime informatike mekatroniké teknologji informacioni inxhinieri informatike inxhinieri industriale inxhinieri ndértimi infermieri fizioterapi imazheri

FAKULTETI FAKULTETI SHKENCAVE FAKULTETI FAKULTET] FAKULTET]
| EKONOMISE BIZNESIT JURIDIKE,POLITIKE | SHKENCAVE HUMANE | INXHINIERISE, | SHKENCAVE
DHE ZHVILLIMIT DHE MARREDHENIEVE EDUKIMIT DHE INFORMATIKES MJEKESORE TEKNIKE

NDERKOMBETARE ARTEVE LIBERALE DHE ARKITEKTURES
Adresa: Bulevardi Gjergj Fishta, Nd. 70, H.1, Tirané, Cel. 068 20 16 616, info@uet.edu.al, www.uet.edu.al (f) (in)




